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CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art.l - In scopul asigurdrii unei consemniri permanente a principalelor
activitati in sectorul de competenta, serviciul voluntar pentru situatii de urgenta —
constituite potrivit legii, vor intocmi si completa Registrul istoric.

Art.2 -

(1) Numirea persoanclor care vor intocmi si completa Registrul istoric se va
face de catre presedintele comitetului local pentru situatii de urgenta, Tn mod
obligatoriu din réandul personalului angajat al serviciului voluntar.

(2) Persoanele care intocmesc Registrul istoric, trebuie sa cunoasca foarte
bine activitatile ce se desfasoara in unitatea administrativ-teritoriald pe a carei raza
serviciul voluntar isi indeplineste atributiile legale precum si sistemul de acte
normative ce reglementeazd managementul situatiilor de urgentd; sd posede bune
cunostinte de culturd generala si sa respecte cu strictete adevarul.

CAPITOLUL Il
INTOCMIREA REGISTRULUI ISTORIC

Art.3 - Registrul istoric se intocmeste de catre serviciul voluntar indiferent de
categoria de clasificare. In acesta se inscriu, in ordine cronologica, pe zile, activititile
cele mai importante , incepand de la Infiintarea lor si pana la desfiintare.

Art.4

(1) Evenimentele vor fi mentionate cu fidelitate, imediat dupa producerea lor,
intr-un caiet concept si numai dupa ce au fost verificate si aprobate de presedintele
comitetului local pentru situatii de urgentd, se vor inscrie in Registrul istoric, sub
forma definitiva, prin text olograf sau obtinut prin imprimantd de calculator la un
rand si jumatate, pe hartie de foarte buna calitate, format A 4, intr-un singur
exemplar.

(2) Completarea Registrului istoric se va face obligatoriu pana la 31 ianuarie,
pentru anul expirat, iar textul referitor la actiuni, fapte, evenimente, etc., formulat
pentru a fi scris in registru va incepe cu precizarea datei (perioadei).

(3) Registrul va fi legat intre coperte de carton dur, acoperite cu panza / piele /
inlocuitori de piele, de culoare albastrd, iar pe coperta din fatd, pe avers, in folio
galben, se va imprima denumirea ,, REGISTRU ISTORIC ,, si stema localitatii.

Art.5 - La constituirea, ca structura a volumelor Registrului istoric ( foi de
titlu, numerotare, paginare, certificare, etc.), se vor aplica aceleasi reguli prevazute la
instructiunile arhivistice in vigoare, pentru crearea si constituirea dosarelor nesecrete.

Art.6 —

(1) Tn Registrul istoric textul va fi redactat dupi normele gramaticale in
vigoare, intr-o forma ingrijitd si clara, nefiind admise prescurtarile, stersaturile,
inscrierile de nume sau denumiri, altfel sau altele decat cele oficiale.



(2) In situatii deosebite cAnd sau ivit cazuri de modificare, adnotare sau
completare a unui text definitivat si deja inscris in registru se va proceda astfel:

a) daca modificarea este restransa ca text, se va inscrie in subsolul paginii
indicand-o in context prin asterisc;

b) dacda modificarea este de amploare, farda a schimba textul anterior, se va
adauga ( semnaland printr-un asterisc pus la denumirea, propozitia sau fraza de
completat) o fild (file) cu adnotarile necesare ce se vor integra in volum, dupa fila al
carui text a fost completat, dandu-se noii file (filelor) acelasi numar, insa cu indice
cifrat.

Art. 7 —

(1) Datele si evenimentele mai semnificative, inscrise in Registrul istoric, vor
fi ilustrate cu fotografii alb - negru sau color, ori, dupa caz, cu harti, schite, desene ce
pot sa intregeasca explicatiile date in text.

(2) Documentele de imagisticd vor fi integrate in textul referitor la
evenimentul descris sau, daca sunt mai voluminoase, vor fi constituite intr-un album
anexa la registru.

(3) In situatia cand se adopta solutia constituirii albumului anexi, In ambele
documente — Registrul istoric si albumul documentatiei ilustrative — se vor face
urmatoarele mentiuni:

a) 1n registru, in cadrul textului referitor la evenimentul descris, dupa fiecare
secventd redatd si prin ilustrare, se va adnota: ,,vezi Albumul anexa la prezentul,
figurile nr. ...”;

b) in albumul anexa, fiecare ilustratie va avea urmatoarea descriere: figura nr.
...; svezi Registrul istoric, volum nr. ..., pagina nr. ..., figura este realizata la
data de ..., de citre ..., cu ocazia ...,” . In cazul fotografiilor se vor preciza, in
plus, urmatoarele: numele , prenumele, functiile persoanelor cuprinse in imagine.

Art.8 — Textul fiecarei activitati, eveniment etc., inscris in Registrul istoric,
va fi autentificat prin semndtura primarului localitdfii sau a Tnlocuitorului legal, iar
formula autentificarii va cuprinde : functia, numele si prenumele, stampila.

Art. 9 — La sfarsitul fiecarui an, ultimul text inscris pe anul expirat, va stipula
» Registrul istoric pe anul ... a fost elaborat de ..., numele prenumele si functia
persoanei (persoanelor) care a formulat in concept textul registrului”.

Art. 10 — Tn Registrul istoric se inscriu date referitoare la:

a) infiintarea (desfiintarea) serviciului voluntar:

- actul in baza céruia s-a infiintat si data infiintarii

- scopul si modalitatea infiintarii

- atributii principale

- sectorul de competenta

- subordonarea la data Tnfiintarii

- categoria

- efective — numeric, angajati si voluntari

- schimbarile survenite in organizare, denumire, subordonare, atributii,
mentionarea pentru fiecare situatie, a actului oficial care le-a determinat

- motivul si modalitatea iIncetarii activitatii serviciului: se desfiinteaza, se
contopeste, se divizeaza isi schimba denumirea



b) organizarea, incadrarea si dotarea serviciului:

schema de organizare grafica si incadrarea nominald pe compartimente /

specialisti pentru prevenire, formatii de interventie pe echipaje / grupe de

interventie si echipe specializate; se prezinta la inceputul fiecarui an

- dotarea cu tehnica si materiale pe echipaje / grupe de interventie si echipe
specializate; se prezintd la inceputul fiecarui an

- modificari survenite in incadrare cu mentionarea pentru fiecare situatie a
motivului sau a actului care a determinat modificarea

C) pregitirea personalului serviciului voluntar

- data Inceperii anului de pregatire

- structura anului de pregatire

- exercifii de alarmare date in scopul verificarii stadiului de pregatire, efectivele
si tehnica angajate, calificativele acordate

- controale executate de personalul abilitat din cadrul Inspectoratului pentru
Situatii de Urgenta ,, OLTENIA” al Judetului DOLJ, precizandu-se
scopul, perioada, nominal componenta comisiei, continutul principal al
planului de control; rezultatele controlului

- participarea la cursuri de calificare si atestare

- participarea la concursurile profesionale

d) fapte si evenimente importante

- interventii in vederea limitarii si Tnlaturarii urmarilor situatiilor de urgenta :
precizarea interventiei la care s-a participat, actiuni concrete desfasurate,
rezultate obtinute, aprecieri facute, concluzii desprinse

- evenimente grave si deosebit de grave produse in cadrul serviciului ( in ce
constau, cauzele, efectele si masurile luate)

- participarea serviciului, cu efective si tehnica la parade si demonstratii festive

- acordarea unor distinctii serviciului voluntar

- acordarea unor titluri onorifice, decoratii, premii personalului serviciului
voluntar

- oricare alte date apreciate ca semnificative pentru activitatea serviciului

CAPITOLUL Il

CONTROLUL ASUPRA MODULUI DE INTOCMIRE
A REGISTRULUI ISTORIC

Art. 11 — Verificarea Registrului istoric se va face cu ocazia controalelor
planificate, de catre personalul abilitat din cadrul Inspectoratului pentru Situatii de
Urgenta ,,OLTENIA” al Judetului DOLJ si Inspectoratul General pentru Situatii de
Urgenta

Art. 12 - Cu ocazia controlului se va urmdri daca persoanele care au obligatia
intocmirii Registrului istoric respecta prevederile prezentelor instructiuni si in
special pe cele privind :

- corectitudinea inscrierii in registru a faptelor, evenimentelor etc. si modul in
care acestea sunt acoperite documentar;



- respectarea adevarului istoric;

- exigenta si corectitudinea elabordrii textului (stilul elevat, concis, clar si
edificator, formularea dupa regulile gramaticale in vigoare, excluderea prescurtarilor
de orice fel);

- modul de ilustrare al Registrului istoric cu documente de imagistica
(fotografii, vederi, etc.) si alte documente (harti, schite, planuri, etc.) care sa
intregeasca textul scris;

- reflectarea, in continutul documentar al Registrului istoric a unui minim
obligatoriu de date, fapte si evenimente de Inscris precum si orice alte date, in plus
fata de cele ,,obligatorii”, apreciate ca necesare.

Art. 13 —
(1) Lacunele constatate cu ocazia controlului vor fi analizate de factorii competenti
(organele de control) care vor stabili, functie de importantd, ce fapte, evenimente,
actiuni etc. vor trebui restudiate, completate, adnotate, reformulate si reintegrate.
(2) Reintegrarea noilor file rezultate se face prin coasere, in acelasi volum de registru,
imediat dupa filele textului reformulat.

Art. 14 — Controlul modului de redactare a Registrului istoric se
consemneaza, in acesta, de catre persoanele care il executd (exemplu: ,,20.08.2005
controlul asupra modului de intocmire a Registrului istoric s-a executat de catre

.......... , constatarile au fost inscrise in Registrul de control al serviciului,
inregistrat la nr. ....... din ....... filele .......... ).
CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE
Art. 15—

(1) Registrul istoric are caracter nesecret si se pastreaza permanent.
(2) Datele cuprinse in Registrul istoric pot fi date spre cercetare si publicitatii.

Art. 16 - La incheierea Registrului istoric vechi si la deschiderea celui nou,
elaborat potrivit prezentelor instructiuni, se vor face urmatoarele mentiuni:

a)  pentru cel vechi, ,, Prezentul se incheie la data de .......... ( ziua, luna,
anul) si se continua cu volumul nr. ...... inregistrat la nr. ....... din ........ .

b)  pentru cel nou, ,, Prezentul, continui Registrul istoric, Volumul nr.

...... incheiat la data de .........( ziua, luna, anul) si inregistrat la nr. ...... din
2

Art. 17 — Registrul istoric trebuie sa acopere, prin text documentar, intreaga
perioada de existenta a serviciului voluntar, de la infiintare pana la zi.



